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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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Ley Orgfinica munieipal del Estado de México.
Ley de ingresos de los municipios del Estado de México.
Cédigo financiero del Estado de México.

1 Se obtiene alguna orden de pago que genera el drea
mr| correspondiente y al realizar el pago al contribuyenie se le
5 " genera una factura de comprobacion.
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depende de
cada tramite
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o trimites administrativos.

para efectuar el pago de sus ebligaciones fiscales, como el impuesto predial y el servicio de
agua, Asimismo, asisten al drea de Registro Civil para solicitar la expedicién de actas de
nacimiento, matrimonio, defuncién, entre otros documentos relacionados con diversos
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5 STRAD il El servicio propovcionado por este municipio es objeto de supervisién por parte de Ia Sindico
INSEECGIONTO: Municipal, cuya responsabilidad consiste en llevar & cabo un arqueo de caja con el fin de
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verificar Ia exactitud de los movimientos financieros realizados.
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Con [a identificacion del
contribuyente se lleva a cabo el
praocedimicnto de expedicién
del trimite o servicio que
presta cada dependencia del
municipio,
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RERSONASTURIDICO COLEGTIVASY

NO 0 No aplica

NO 0 No aplica

_j El ciudadano deberd presentarse en la dependencia correspondiente del municipio, donde podra
o realizar el trimite relacionado con el servicio que requiera. Es necesario que, al momento de efectuar
dicho trimite, porte una copia de su identificacién oficial vigente, asi como cualquier otro documento
que se estipule como requisite por Ia entidad encargada del proceso.

24 El servicio que brinda la_ |;
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Los servicios que solicita el ciudadano se debe pagar en ¢l drea de la Direccién de Finanzas ¥
Tesoreria.
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Sujeto Obligndo: 3 dins hiibiles para notificar deficiencias en la solicitud.,
Solicitante: 5 dias hiibiles parn subsanarlns.
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Yerifiencifn de la verncidad de los documentos presentados, conformacion del pago de la sportacidn correspondientes y actualizncion
= de datos en el registro municipal.

%) Aplicable tn afirmativa ficta: sino se resuelve en el plazo méaximo de 1 dia babil, se considera emitida Ia constancis (salve que
existan irregularidndes que lo impidan)
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Direccién de finanzas y tesoreria Direccién de ingresos
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; U} g e % :Dénde puedo acudir para solicitar un trdmite de Pago Predial?

RESPUESTA: En el firea de catastro y predial para que le realicen su formato universal para generar su pago
: : Ly 3 ¢En que teléfonos se puede pedir informacién o aclaracién de cualquier trimite?

RESPUESTA: En los siguientes teléfonos: 5979824512 y 5979824149
BREGUN i _m.’.__ =5 <Fn que Area puedo realizar una regularizacién e Agua?

RESPUESTA: Ei ciudadang puede acudir al firea de Coordinacién e Agua y ahi le darfin una orden de pago y pasara a
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